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TRAMITES Y SERVICIOS DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 

 

NO. 
TRAMITE O 
SERVICIOS 

REQUISITOS COSTOS 
TIEMPO DE 

RESPUESTA 

CONSTANCIA 
DE 

RADICACIÓN 

✓ INE  
✓ Comprobante de 

domicilio 
1 UMA ($113 pesos) INMEDIATO 

CONSTANCIA 
DE IDENTIDAD 

✓ INE  
✓ Comprobante de 

domicilio 
✓ 2 fotografías 

tamaño infantil 

1 UMA ($113 pesos) INMEDIATO 

CONSTANCIA 
DE MODO 

HONESTO DE 
VIVIR 

✓ INE   
✓ Comprobante de 

domicilio.  
✓ Constancia de 

antecedente no 
penales. 

1 UMA ($113 pesos) INMEDIATO 

CONSTANCIA 
DE 

DEPENDENCIA 
ECONOMICA 

✓ INE 1 UMA ($113 pesos) INMEDIATO 

CONSTANCIA 
DE INGRESOS 

✓ INE 1 UMA ($113 pesos) INMEDIATO 

CONSTANCIAS 
VARIAS 

Depende el tipo de 
constancia requerida 

1 UMA ($113 pesos) INMEDIATO 

PERMISOS 
PARA 

EVENTOS 
SOCIALES EN 
VÍA PÚBLICA 
POR 3 DIAS 

✓ INE.  
✓ Firmas de vecinos 
✓ Solicitud de 

permiso con una 
descripción del 
evento o motivo 
del cierre 

3 UMA ($ 339 pesos) INMEDIATO 

PÚBLICACIÓN 
DE EDICTOS 

✓ Recepción de 
edictos a publicar. 

SIN COSTO 
30 días (lo que 
se indique en el 

documento). 

CARTILLA 
SMN 

✓ Original y copia de 
acta de nacimiento 
actualizada  

✓ Curp 
✓ Comprobante de 

estudios (Grado 
Concluido) 

✓ Comprobante de 
domicilio (Mas 
reciente) 

SIN COSTO 

Periodo de 
recepción de 
documentos de 
Febrero a 
Septiembre. 
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✓ 4 fotografías (Para 
cartilla militar; 
camisa blanca, 
fondo blanco, 
oídos y frente 
visible, sin brillo, 
corte militar, 
casquete corto)  

USO DE 
AUDITORIO 
MUNICIPAL 

(Para eventos 
con fines de 

lucro 

✓ INE 
✓ Oficio de Solicitud 

con una 
descripción del 
evento o motivo 
del uso.   

23 UMA ($2,602 pesos) INMEDIATO 

USO DE 
AUDITORIO 
MUNICIPAL 

(Para eventos 
sociales) 

✓ INE 
✓ Oficio de Solicitud 

con una 
descripción del 
evento o motivo 
del uso.   

23 UMA ($2,602 pesos) INMEDIATO 

PARQUE 
MUNICIPAL 
DURANTE 

FESTIVIDADES 

✓ INE 
✓ Oficio de Solicitud 

con una 
descripción del 
evento o motivo 
del uso.   

1 UMA por m ($113.14 
pesos por metro) 

INMEDIATO 

UNIDAD 
DEPORTIVA 

CON FINES DE 
LUCRO 

✓ INE 
✓ Oficio de Solicitud 

con una 
descripción del 
evento o motivo 
del uso.   

40 UMA ($4, 525 
PESOS) 

INMEDIATO 

 


