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ACTA DE INICIO DE AUDITORIA DE PROCESO ADMINISTRATIVO
NUMERO: PM/SLC/OIC/AI/006/2025

MUNICIPIO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS

Unidad Administrativa
Auditora:

Organo Interno de Control

Numero de Auditoria:
PM/SLC/OIC/AI/006/2025

Unidad Administrativa
Auditada:

Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la

Concepto a revisar:
Proceso Administrativo y

Familia Financiero
: S ING. JAQUELINE LARIOS :
Servidor Publico: CASTILLO. Fecha: 09/07/2025
Elaboro: LIC. RENE TORRES MENDEZ Y MARIA GUADALUPE
’ LOZANO GUTIERREZ

En el municipio de sanctérum de Lazaro Cardenas, Tlaxcala, siendo las nueve horas con
~ treinta minutos del dia nueve de julio del afio dos mil veinticinco, Los LCDOS. RENE TORRES
‘\) MENDEZ, Titular de Organo intemo de Control, del municipio de Sanctérum de Lazaro

g Cardenas, Tlaxcala y MARIA GUADALUPE LOZANO GUTIERREZ, adscrita al Organo Interno
de Control del Municipio de Sanctérum de Lazaro Cardenas, Tlaxcala; hacen constar que se
constituyen legalmente en las oficinas que ocupa la Unidad Basica de Rehabilitacion, misma
que se encuentra ubicada en Calle Jamaica, Numero 1 del Municipio de Sanctérum de Lazaro

Cardenas, Tlaxcala, a efecto de hacer constar los siguientes:

HECHOS

En la hora y fecha mencionadas, los auditores actuantes se presentaron en las oficinas citadas
y ante la presencia de la ING. JAQUELINE LARIOS CASTILLO, procedieron a identificarse en
el orden mencionado con las credenciales entregadas por el Ayuntamiento de Sanctérum de
Lazaro Cardenas, Tlaxcala, expedidas por el LIC. IVAN ALEJANDRO ALEMAN JUAREZ,
Presidente Municipal Constitucional de Sanctérum de Lézaro Cardenas, Tlaxcala.

Acto seguido, hacen entrega formal del original de la orden de auditoria numero:
PM/SLC/OIC/075/2025 de fecha cuatro de julio de dos mil veinticinco, emitida por el
LCDO.RENE TORRES MENDEZ, en su caracter de Titular del Organo Intemo de Control de
Sanctérum de Lazaro Cardenas, Tlaxcala, y la LCDO. MARIA GUADALUPE LOZANO
GUTIERREZ, adscrita al Organo Intemo de Control del Municipio de Sanctérum de Lazaro
Cardenas, Tlaxcala; quienes firman’ para constancia de su pufio y letra en un ejemplar de la
misma orden, en el cual también se estamp6 el sello oficial de la unidad administrativa a la que
se practicara la auditoria, acto con el que se tiene formalmente notificada la orden de auditoria

que nos ocupa.

Para los efectos del desahogo de los trabajos a que la misma se contrae, se solicita al servidor
publico que la recibe se identifique, exhibiendo su credencial para votar expedida a su favor por
el instituto Nacional Electoral con clave de elector nimero LRCSJQ99033129M100, documento
que se tiene a la vista'y puede apreciarse la fotografia del servidor ptiblico en mencion, cuyos
rasgos fisionémicos corresponden a su portador, a quien en este acto se le devuelve por asi
haberlo solicitado.

Los auditores Publicos exponen al titular de la Unidad Administrativa a la que se practicara la
auditoria el alcance de los trabajos a desarrollar, los cuales se ejecutaran al amparo y en
cumplimiento de la orden de auditoria citada, mismos que estan enfocados a verificar el
adecuado cumplimiento de las atribuciones conferidas en la normatividad aplicable a dicha
Unidad Administrativa, asi como el adecuado aprovechamiento de los recursos humanos,
materiales y financieros.
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Acto seguido se solicita a la ING. JAQUELINE LARIOS CASTILLO , designa dos testigos de
asistencia quedando designados los CC. MAYRA , Quienes aceptan la designacién de la ING.
JAQUELINE LARIOS CASTILLO, DIRECTORA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE SANCTORUM DE LAZARO
CARDENAS TLAXCALA, bajo protesta de decir verdad y advertido de las penas y sanciones
en que incurren los que declaran con falsedad ante la autoridad, segun lo dispone la fraccién |
del articulo 247 del Coédigo Penal Federal y el articulo 63 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, manifiesta llamarse como ha quedado asentado, tener la
edad de 26 arios, de estado civil soltera, con domicilio calle Florida, sin nimero, Municipio de
Sanctérum de Lazaro Cardenas, Tlaxcala:, quien de su voz menciona que en este acto recibe
el original de la orden de auditoria nimero: PM/SLC/OIC/075/2025 de fecha cuatro de julio del
afio dos mil veinticinco, hecho con el que se da por formalmente notificado y se pone a las
ordenes de los auditores internos actuantes para atender los requerimientos que le formulen
para que cumplan su cometido.

No habiendo mas hechos que hacer constar se da por concluida la practica de estan diligencia,
siendo las nueve horas con cuarenta y cinco minutos de la misma fecha en que fue iniciada. —

Asi mismo previa lectura de lo asentado, la firman al margen y al calce de todos y cada uno de
los que en ella intervinieron, haciéndose constar que este documento fue elaborado en dos
ejemplares, de los cuales se entrega uno al servidor publico con el que se entendi6 la

diligencia.
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DESARROLLO DE LA AUDITORIA

Unidad Administrativa
Auditora:

Organo Interno de Control

Numero de Auditoria:
PM/SLC/OIC/AI/006/2025

Unidad Administrativa
Auditada:

Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la

Concepto a revisar:
Proceso Administrativo y

Familia Financiero
s Ly ING. JAQUELINE LARIOS .
Servidor Publico: CASTILLO. Fecha: 09/07/2025

LIC. RENE TORRES MENDEZ Y MARIA GUADALUPE

Elaboro: LOZANO GUTIERREZ.

DOCUMENTOS REQUERIDOS

e

= S Locumento 7~

Manuales de o@ﬁmoazw Manual de Procedimientos

Administrativo 1.- Reglamento de la Unidad Auditada

Administrativo 2.- Manual de Procedimientos

Convenios Celebrados /Planeacién

[ Administrativo | 1.- Mencionar estatus y descripcién

Control Organizacional

Control de programas estatales y federales encaminados a la
proteccién de la infancia (manual de organizacién del Ayuntamiento

de Sanctérum de Lazaro Cardenas)

Convenio de coordinacién con dependencias y organismos
publicos de cursos de capacitacion para el trabajo y auto empleo
(Articulo 13 Fracc. VI de la Ley de asistencia social para el Estado de

Tlaxcala)

Bitacora de servicios de asesoria juridica, orientacion social a los
menores, ancianos y minusvalidos sin recurso (Articulo 13 Fracc.
V de la Ley de asistencia social para el Estado de Tlaxcala)

— | Control de Programas de Desarrollo de capacidades laborales,

administrativas y emprendedoras para jovenes, madres solteras y
adultos mayores a través de centros de capacitacion (Manual de
organizacion del Ayuntamiento de Sanctérum de Lazaro Cardenas)

Control de consejos comunitarios para el desarrollo social y de

salud (Manual de organizacién del Ayuntamiento de Sanctérum de
Lazaro Céardenas)

— [ Bitacora de talleres de capacitacién y proyectos productivos para

madres trabajadoras que facilite mejorar su ingreso familiar
(Manual de organizacién del Ayuntamiento de Sanctérum de Lazaro

Cérdenas)

Bitacora de atencién a mujeres victimas de violencia familiar y de
genero (Articulo 10 Fracc. I, inciso ¢) de la Ley de Asistencia Social
para el Estado de Tlaxcala 4

Control de brigadas comunitarias para Ia prevencion de
enfermedades y de educacion para la salud ;

Programa para la prevencién de salud emocional (Manual Aam
organizacioén del Ayuntamiento de Sanctérum de Lazaro Cérdenas) |

10

Bitdcora de campafias municipales de prevencién de adicciones
(Manual de organizacién del Ayuntamiento de Sanctérum de Lazaro

Cérdenas) . }
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comunidad y la calidad de vida de los habitantes del municipio.
(Manual de organizaciéon del Ayuntamiento de Sanctérum de Lazaro
Cardenas)

12

Control para promover la presentacién de espectaculos artisticos y
culturales, a través de la organizacién de conciertos de musica
clasica, juvenil y popular. (Manual de organizacion del Ayuntamiento
de Sanctérum de Lazaro Cardenas)

13

Registro de gestion de fondos institucionales, estatales, federales y
privados, para financiar y mejorar, el mobiliario, la tecnologia y el
equipo para la promocién y el desarrollo de eventos culturales
(Articulo 16 de la Ley de Asistencia Social para el Estado de Tlaxcala)

14

Informe Anual y Mensual de Actividades. (Manual de organizacion del
Ayuntamiento de Sanctérum de Lazaro Cardenas)

15

Revisién de Unidad Basica de Rehabilitacion, la oficina de atencién y
asesoria juridica, la unidad de atencién psicolégica (Manual de
organizacion del Ayuntamiento de Sanctérum de Lazaro Cardenas)

16

Inventario de Mobiliario y equipos de computo (Manual de
organizacién del Ayuntamiento de Sanctérum de Lazaro Cardenas)

17

Plan de Trabajo 2025-2026

REVISION DE AREAS INTERNAS

Tlaxcala).

SERVICIO DE SALUD (Articulo 13 Fracc. I de la Ley de Asistencia Social para el Estado de

Informes Mensuales

Bitacora de Consultas Realizadas.

Bitacora de platicas de jornadas de salud

Control de Recetas Medicas

X | X|X| X

Control de Medicamentos

Inventario de Medicamento

X | X|x

NIO|O| D |WIN|=

Control de Facturas

NUTRICION (Articulo 13 Fracc. IX de la Ley de Asistencia Social para el Estado

.
—

de Tlaxcala

Control de desayunos escolares modalidad frio/caliente.

Despensas.

Control de programa a personas de primeros 1000 dias de vida.

Control de programa pequefios 2/5 anos.

Control del programa persona adultos mayores con discapacidad.

\\J\mmwaH

Bitacora de orientacion alimentaria.

Bitacora de consultas nutricionales.

Informes Mensuales.

| 8 |

TRABAIO

XX XXX X X X

Tlaxcala.)

SOCIAL (Articulo 13 Fracc. IX de la Ley de Asistencia Social para el Estado de

Informes Mensuales.

Control de aparatos Funcionales.

X
X
X

Control de visitas domiciliarias. - : R R

Bitacora de estudios socioecon6micos:

nislwlin|m

Control de expedientes de beneficiarios.

X

PSICOLOGIA

Bitacora de asesoria psicoldgica nifia (0) adolescente y adulto.

Bitacora de platicas en instituciones escolares.

Control de programa abuso sexual infantil.

BIWIN| =

Control de programa explotacion sexual infantil.

5

Informes mensuales..

X[ X[ X X| X
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PROCURADURIA DE LA DEFENSA DE LOS NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES (Articulo 39 de la
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Ley de Asistencia Social para el Estado de Tlaxcala) Wi

Control de asesoria, prevencion en beneficio del menor y la familiaen | X
materia civil y penal.
Control de conflictos familiares. X
Control de asuntos relacionados a la adopcién de menores. X
Control de investigaciones de trabajo social y practicas de exdmenes | X
psicoldgicos para determinar maltrato en su entorno.
Control de casos a los que se les da conocimiento al MP. X
Informes mensuales. X
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CUADRO DE OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES

OMENDA H&C.,.,

No se cuenta con manuales
de procedimientos

7 ' No se cuenta con biticora de
atencion a mujeres victimas
de violencia familiar y de
genero

No se cuenta con control
para promover la
presentacion de
espectaculos  artisticos y
culturales, a través de la
organizacion de conciertos
de musica clasica, juvenil y
popular.

No se cuenta con registro de
gestion de fondos
institucionales, estatales,

12

federales y privados, para

13 financiar y mejorar, el

mobiliario, la tecnologia y el |
| equipo para la promocion y |

el
' culturales

e TRAIo oGl

' No se cuenta con bitacora de |

4 | . : saun
| estudios socioeconomicos.
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0S |
desarrollo de eventos | ... .o

de

Elaborar  manuales
procedimientos

Elaborar bitacora de atencion
a mujeres victimas de
violencia familiar y de genero

Promover la presentacion de
espectaculos  artisticos Yy
culturales, a través de la
organizacién de conciertos

de musica clasica, juvenil y
popular.

Gestionar fondos
institucionales, estatales,
federales y privados, para
financiar y mejorar, el

mobiliario, la tecnologia y el
equipo para la promocién y
el desarrollo de eventos

Elaborar bitacora de |
estudios socioeconémicos. |
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de Lazaro Cardenas
ACTA DE CIERRE DE AUDITORIA
Unidad Administrativa Numero de Auditoria:
Auditora: Orgaro Interno de Control | b1 /01C/AI006/2025
. TR Sistema Municipal para el Concepto a revisar:
Hoidad >a.35_.n.\:m:<m Desarrollo Integral de la Proceso Administrativo y
Auditada: .o : :
Familia Financiero
) IR ING. JAQUELINE LARIOS !
Servidor Publico: CASTILLO. Fecha: 09/07/2025

Elaboro:

LIC. RENE TORRES MENDEZ Y MARIA GUADALUPE
LOZANO GUTIERREZ.

En la ciudad de Sanctérum de Lazaro Cardenas, siendo las doce horas con treinta minutos del
dia nueve de julio del dos mil veinticinco, el LCDO. RENE TORRES MENDEZ, Titular del

Organo Intemo de Control Municipal del Ayuntamiento de Sanctérum de Lazaro Cardenas,

Tlaxcala y la LCDA. MARIA GUADALUPE LOZANO GUTIERREZ, auditora adscrita al Organo /\
Interno de Control Municipal de Sanctérum de Lazaro Cardenas, se constituyen legalmente en
las instalaciones que ocupa la direccién juridica, ubicada en calle Constitucién nimero uno en
Sanctérum de Lazaro Cardenas, a efecto de hacer constar los siguientes:
HECHOS

En la hora y fecha mencionadas los auditores antes mencionados se constituyeron en las
instalaciones citadas ante la presencia de la ING. JAQUELINE LARIOS CASTILLO,
DIRECTORA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DEL MUNICIPIO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS TLAXCALA y
procedieron a identificarse en el orden mencionado con credenciales oficiales, autorizadas por
el Presidente Municipal Constitucional LIC. IVAN ALEJANDRO ALEMAN JUAREZ. —————""

Acto seguido, se hace constar el cierre de la orden de auditoria nimero: PM/SLC/OIC/075/2025
de fecha cuatro de julio de dos mil veinticinco, emitida por el LIC. RENE TORRES MENDEZ,
Titular del Organo Interno de Control Municipal, presentando para tal efecto a la LIC. MARIA
GUADALUPE LOZANO GUTIERREZ, comisionada para dar por concluida la auditoria alli

practicada.

de elector numero LRCSJQ99033129M100, documento que se tiene a la vista y en el que se

aprecia una fotografia cuyos rasgos fisonémicos corresponden a su portador.

En el acto se solicita a la ING. JAQUELINE LARIOS CASTILLO, en su caracter DIRECTORA
DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
MUNICIPIO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS TLAXCALA,; se identifique exhibiendo
en el acto una credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral INE con Clave

Acto seguido, se solicita a la ING. ._>Dcm_.,_zm, LARIOS CASTILLO, en su caracter
DIRECTORA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA

FAMILIA DEL MUNICIPIO DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS TLAXCALA; designe .
dos testigos de asistencia, por lo que asigna como testigos del presente acto a los CC. MAYRA y

RUIZ GARCIA, quien actualmente funge como Auxiliar, adscrita a , quien tiene su domicilio en |

calle Francisco Javier Mina, nimero uno, del Municipio de Benito Juarez, y al C. JOSE
MIGUEL MARTINEZ ROMERO, quien tienen su domicilio en Privada Tecomalucan, numero
304, Fraccionamiento Zaragoza, Municipio de Apizaco, Tlaxcala; con credencial para votar
expedida por el Instituto Nacional Electora INE con Clave de  elector numero
LRCSJQ99033129M100 Y RZGRMY93092129M0000, ambas de nacionalidad mexicana de 42
ANOS Y 31 ANOS de edad, mismas que saben leer y escribir ademas aceptan la designacion
*.de manera voluntaria, asi mismo se anexa una copia simple de las identificaciones antes

9 Teléfono de Oficina: 7486884330
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mencionadas, para los efectos legales que haya lugar.

Se hace constar que una vez practicada la auditoria interna, y en término del desarrollo de la
misma se detectaron una serie de observaciones, las cuales deberan ser atendidas en un
plazo de quince dias habiles contados a partir del dia siguiente del desarrollo de la presente
acta. Asl mismo preciso que en el desarrollo de la presente Auditoria no se requirieron copias 0
documentos originales del area auditada, unicamente se colocé a la vista la informacion
descrita en la cedula de trabajo.

ING. JAQUELINE LARIOS CASTILLO, en su caracter DIRECTORA DEL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE
SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS TLAXCALA; bajo protesta de decir verdad, previo
apercibimiento para conducirse con verdad manifiesta llamarse como ha quedado asentado en
la presente acta. No habiendo mas hechos que hace para constar, se da por concluida la
practica de esta diligencia, siendo las trece horas del dia nueve de julio del afio de dos mil
veinticinco. Asimismo, previa lectura de lo asentado la firman al margen y al calce cada foja
que forma parte del presente procedimiento, por lo que se firma el presente instrumento por
duplicado.
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TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS,
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Dependencia: Sistema Municipal DIF
Oficio No: PM/SLC/SMDIF/0062/2025

Asunto: CQNTESTACION ACTA DE INICIO DE
AUDITORIA DE PROCESO ADMINISTRATIVO
NO.PM/SLC/OIC/AI/006/2025

Sanctorum de Lazaro Cardenas, Tlax, 2025

LIC.RENE TORRES MENDEZ
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DE SANCTORUM DE LAZARO CARDENAS TLAXCALA

) PRESENTE:

La que suscribe Ing. Jaqueline Larios Castillo con el caracter que tengo debidamente
acreditado como directora del SMDIF de Sanctérum de Lazaro Cardenas, Tlaxcala; ante usted

con el debido respeto expongo lo siguiente:

Por medio de la presente, me permito dar contestacion a la observacion realizada por el Organo
Interno de Control de sanctorum de lazaro cardenas Tlaxcala, contenida en el oficio numero

PM/SLC/OIC/AI/006/2025, de fecha 09/07/2025, relacionada con:
CUADRO DE OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES

o L el

Elaborar manuales de
procedimientos

No se cuenta con manuales de
B) procedimientos

No se cuenta con bitdcora de atencién a | Elaborar bitacoras de atencion a
mujeres victimas de violencia familiar y mujeres victimas de violencia familiar
5 ) 7 de género y de género

o_ No se cuenta con control para promover | Promover la presentacion de

la presentacion de espectdculos artisticos | espectaculos artisticos y culturales a

y culturales a través de la organizacion de | través de la organizacion de v
conciertos de musica clasica juvenil y conciertos de musica clasica juvenil y

12 popular popular
No se encuentra con registros de gestion | Gestionar fondos institucionales
de fondos institucionales estatales estatales federales y privados para
federales y privadas para financiary financiar y mejorar el mobiliario la
mejorar el mobiliario la tecnologia y el tecnologia y el equipo para la
equipo para la promocién y el desarrollo  { promocién y el desarrollo de eventos
13 de eventos culturales ” culturales
TRABAJO SOCIAL .
No se encuentra con bitdcora de estudios | Elaborar bitdcora de estudios
4 socioeconémicos socioeconémicos
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incisc | ne , | ,
B) No se cuenta con manuales Elaborar manuales de
de procedimientos. procedimientos. se adjunta informacidn
En el SMDIF no cuenta con
bitacora de atencion a
No se cuenta con bitadcora de | Elaborar bitacoras de mujeres victimas de violencia
5 atencion a mujeres victimas | atencién a mujeres victimas | familiary de género, ya que
de violencia familiar y de de violencia familiary de dicha informacion se
género. género. encuentra en el area del
instituto municipal de la
mujer.
NoiSe cuemalcon contie] e Promover la presentacion de
promover la presentacion de Eshehasllos arishino
espectaculos artisticos y A N
12 culturales a través de la s : Evento programado para el
organizacion de conciertos de orga.mzac!o.n d? COﬂFlertos os 12 de octubre del 2025 con
musica clasica juvenil y misicaiclasicajuvenily actividades artisticas y
popular. BOpUiAF: concierto de musica juvenil.
No se encuentra con registros e Tortios
fie gest!on de Mngas institucionales estatales En diciembre se gestiond la
:rnztltucmnale?‘ estafales federales y privados para donacién de juguetes para el
13 f?naenrgfrsyr:;'ﬁg:sefara ﬁnan.c‘iar. y mejorar el , dfesﬁle nfa:/ideﬁo y P:n abril el
Aroay . | mobiliario la tecnologia y el dia del nifio se gestionaron la
;out;g:;::l;e;:::g?éyney ol equipo para la promocién y el | donacion de jugos por parte
desarrollo de eventos de un ciudadano.
desarrollo de eventos
culturales.
culturales.
TRABAJO SOCIAL
4 No se encuentra con biticora |Elaborar bitdcora de estudios
de estudios socioeconémicos. | socioeconémicos. Archivo digital
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. ING. JAQUEETREIKRISS CasTiLLO
DIRECTORA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF
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